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 Alle Famiglie 

Al Personale Docente  

Al Personale ATA  

 

Oggetto: Orario e modalità di ricevimento Ufficio di segreteria. 

 

 

Si comunica alle SS.LL. che gli Uffici di Segreteria osserveranno i seguenti giorni e orari di 

ricevimento come deliberato nella seduta del Consiglio di Istituto del 12/09/2022  

 Lunedì dalle ore 10.00 alle ore 12,00  

 Venerdì dalle ore 10.00 alle ore 12,00. 

 

Si conferma che per motivi di organizzazione efficace del lavoro da assolvere, l’ingresso nei locali 

della Segreteria non è consentito agli esterni all’ufficio, se non per casi urgenti autorizzati, 

fatta eccezione per i collaboratori della scrivente. 

Pertanto le SS.LL. potranno rivolgersi esclusivamente al collaboratore scolastico in servizio 

all’ingresso il quale contatterà il personale dell’Ufficio. 

Per quanto sopra indicato, è consigliabile inoltrare le proprie richieste tramite e-mail alle quali il 

personale addetto risponderà nel più breve tempo possibile. Gli indirizzi da utilizzare sono i seguenti: 

posta elettronica ordinaria (PEO): ltic812003@istruzione.it 

posta elettronica certificata (PEC): ltic812003@pec.istruzione.it 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa Gabriella Curato 
Firmato digitalmente 
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