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MINISTERO DELL’ ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "P. MATTEJ"
SCUOLA INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA I GRADO
Via Palazzo n. 163 - 04023 FORMIA (LT) Tel. 0771/24495
cod. fisc. 90028000595 - codice meccanografico LTIC812003
e-mail 1tic812003@istruzione.it

All’Albo

Al Dsga

Al sito web

Amministrazione Trasparente

Oggetto: Determina dirigenziale a contrarre con contestuale affidamento diretto ai
sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a), del D.Lgs. 50/2016 e successive mm.
e ii., in conformita con il D.I. 129/2018 ed impegno di spesa per acquisto di
materiale di cancelleria, per un importo contrattuale pari a € 850,04 (iva
esclusa).
CIG: 26535D8D32

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTI il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440 ss.mm.ii, concernente I'amministrazione del
Patrimonio e la Contabilita Generale dello Stato ed il relativo regolamento
approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm.ii;

VISTA la L. 15 marzo 1997, n. 59, concernente «Delega al Governo per il conferimento
di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica
Amministrazione e per la semplificazione amministrativa»;

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente «Regolamento recante norme in
materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L.
15/03/1997>;

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali

sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi
dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107>;

VISTO il D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001, recante «Norme generali sull'ordinamento
del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e successive
modifiche e integrazioni;

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come
definiti dall'articolo 25, comma 2, del D.Lgs. n. 165/2001, dall’articolo 1, comma
78, della L. n. 107/2015 e dagli articoli 3 e 44 del succitato D.I. n. 129/2018;

VISTO il Regolamento per l'affidamento dei lavori, servizi e forniture ai sensi dell‘art.
45, comma 2, lett. a), d.i. 129/2018 approvato con Delibera del Consiglio
d’Istituto n. 68 del 29/10/2021;

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF);

VISTI il Programma Annuale Esercizio finanziario 2022, approvato con delibera del
Consiglio dIstituto n. 5/2022 del 11/02/2022, e successive modifiche apportate
allo stesso;

VISTA la L. 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme sul procedimento
amministrativo»;

VISTO il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recante «Codice dei contratti pubblici»;

VISTO in particolare, lI'art. 32, comma 2, del D.Lgs. 50/2016, il quale prevede che,

«Prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni
appaltanti, in conformita ai propri ordinamenti, decretano o determinano di
contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione
degli operatori economici e delle offerte» e che, per gli affidamenti ex art. 36,
comma 2, lett. a), del D.Lgs. 50/2016 «[...] la stazione appaltante puo procedere
ad affidamento diretto tramite determina a contrarre, o atto equivalente, che
contenga, in modo semplificato, I'oggetto dell’affidamento, I'importo, il fornitore,
le ragioni della scelta del fornitore, il possesso da parte sua dei requisiti di
carattere generale, nonché il possesso dei requisiti tecnico-professionali, ove
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VISTO

VISTE

VISTO

VISTO

VISTO

DATO ATTO
DATO ATTO

VISTO

VISTE

RITENUTO

TENUTO CONTO

VISTO

richiesti»;

in particolare, I'art. 36, comma 2, lettera a), del D.Lgs. 50/2016, il quale prevede
che «Fermo restando quanto previsto dagli articoli 37 e 38 e salva la possibilita
di ricorrere alle procedure ordinarie, le stazioni appaltanti procedono
all'affidamento di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui
all'articolo 35, secondo le seguenti modalita: a) per affidamenti di importo
inferiore a 40.000 euro, mediante affidamento diretto, anche senza previa
consultazione di due o piu operatori economici o per i lavori in amministrazione
diretta [...]»;

le Linee Guida A.N.AC. n. 4, recanti «Procedure per l'affidamento dei contratti
pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di
mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici»;

I'art. 45, comma 2, lett. a), del D.L. 129/2018, il quale prevede che «Al Consiglio
d’Istituto spettano le deliberazioni relative alla determinazione, nei limiti stabiliti
dalla normativa vigente in materia, dei criteri e dei limiti per lo svolgimento, da
parte del dirigente scolastico, delle seguenti attivita negoziali: a) affidamenti di
lavori, servizi e forniture, secondo quanto disposto dal decreto legislativo 18
aprile 2016, n. 50 e dalle relative previsioni di attuazione, di importo superiore
a 10.000,00 euro»;

I'art. 1, comma 449, della L. 27 dicembre 2006, n. 296, come modificato dall’art.
1, comma 495 della L. n. 28 dicembre 2015, n. 208, che prevede che tutte le
amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi comprese le scuole di ogni ordine
e grado, sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando le convenzioni stipulate da
Consip S.p.A.;

I'art. 1, comma 583, della L. 27 dicembre 2019, n. 160, ai sensi del quale, fermo
restando quanto previsto dal succitato art. 1, commi 449 e 450, della L.
296/2006, le amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi compresi gli istituti
e le scuole di ogni ordine e grado, sono tenuti ad approvvigionarsi attraverso gli
accordi quadro stipulati da Consip S.p.A. o il Sistema Dinamico di Acquisizione
(SDAPA) realizzato e gestito da Consip S.p.A.;

della non esistenza di Convenzioni Consip attive in merito a tale merceologia;
che, nell'ambito degli Accordi Quadro stipulati da Consip S.p.A. e dello SDAPA
realizzato e gestito da Consip S.p.A., non risultano attive iniziative aventi ad
oggetto interventi comparabili con quelli da affidare con la presente procedura;
I'art. 31, comma 1, del D.Lgs. 50/2016, il quale prevede l'individuazione di un
responsabile unico del procedimento (RUP) per ogni singola procedura di
affidamento;

le Linee guida A.N.AC. n. 3, recanti «Nomina, ruolo e compiti del responsabile
unico del procedimento per l'affidamento di appalti e concessioni»;

che il Prof. Lorenzo Cuna Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo “P.
Mattej”, risulta pienamente idoneo a ricoprire l'incarico di RUP per |'affidamento
in oggetto, in quanto soddisfa i requisiti richiesti dall’art. 31, comma 1, del D.Lgs.
50/2016 e dal paragrafo 7 delle Linee Guida A.N.AC. n. 3, avendo un livello di
inquadramento giuridico e competenze professionali adeguate rispetto
all'incarico in questione;

che, nella fattispecie, il RUP rivestira anche le funzioni di Direttore
dell’'Esecuzione, ai sensi dell’art. 101 e 111 del D.Lgs. 50/2016, sussistendo i
presupposti per la coincidenza delle due figure previsti dal paragrafo 10 delle
Linee Guida A.N.AC. n. 3;

I'art. 6 bis della L. 241/90, relativo all’'obbligo di astensione dall’incarico del
responsabile del procedimento in caso di conflitto di interessi, e all’obbligo di
segnalazione da parte dello stesso di ogni situazione di conflitto (anche
potenziale);
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VISTI

altresi I'art. 42 del D.Lgs. 50/2016 e le Linee Guida A.N.AC. n. 15, recanti
«Individuazione e gestione dei conflitti di interesse nelle procedure di
affidamento di contratti pubblici»;

TENUTO CONTO che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative

DATO ATTO

CONSIDERATO

CONSIDERATO

DATO ATTO

CONSIDERATO

ACQUISITI

RITENUTO

previste dalla succitata norma;

della necessita di affidare la fornitura del seguente materiale di cancelleria per

garantire il corretto ed efficace funzionamento degli uffici;

che la spesa complessiva per la fornitura in parola & stata stimata in € 850,04

IVA esclusa (pari a € 1.037,06 IVA inclusa);

che gli oneri di sicurezza per I'eliminazione dei rischi da interferenza, non soggetti

a ribasso, sono pari a 0,00 € (euro zero,00), trattandosi di mera fornitura di

materiali o attrezzature;

che é stata svolta un’indagine di mercato ai sensi delle citate Linee Guida n. 4,

mediante il confronto dei preventivi di spesa forniti da 9 operatori economici,

volto a selezionare |'operatore economico maggiormente idoneo a soddisfare il

fabbisogno dell’Istituzione Scolastica, valutando in particolare il prezzo piu

basso;

che, nel procedere ad acquisire i preventivi di spesa, in considerazione

dell’aspettativa desunta da precedenti rapporti contrattuali circa |'affidabilita

dell’operatore economico e l'idoneita a fornire prestazioni coerenti con il livello

economico e qualitativo atteso, I'Istituto ha consultato anche I‘operatore

Cartotecnica di Pirolozzi & C. Snc P.I 00561650599, invitato nella

precedente procedura e risultato non aggiudicatario;

i preventivi da parte dei n. 9 operatori interpellati:

— operatore MONDOFFICE S.r.l. P.I 90028000595 nota prot. 7002 del
22/03/2022;

— operatore Queen Mec S.r.l. P.I 03394891216 note prot. 7000, 7018 e 7115 del
22/03/2022;

— operatore MyO S.p.a. P.I 03222970406 nota prot. 7477 del 25/03/2022;

— operatore GRASSO SERVIZI EDITORIALI SRL P.I 03971140615 nota prot. 7029
del 22/03/2022;

— operatore PA.COM SRLS P.I 02630050819 nota prot. 6979 del 22/03/2022;

— operatore Cartotecnica di Pirolozzi & C. Snc P.I 00561650599 nota prot. 7834
del 29/03/2022;

— operatore Casa Editrice Scolastica Lombardi s.r.l. P.I 00917731002 nota prot.
6985 del 22/03/2022;

— operatore Gruppo GIODICART SRL P.I 0471540729 nota prot. 7247 del
23/03/2022;

opportuno frazionare la fornitura in tre lotti costituiti come di seguito riportato.

Lotto 1

ELENCO MATERIALE g.ta
CUCITRICE ALTI SPESSORI FINO A 200 FOGLI 2
BLISTER 60 SPILLI CARTOGRAFICI COL.FLUO 5
EVIDENZIATORE PELIKAN SIGNAL TEXTM GIALL 30
CORRETTORE A NASTRO 10M X 4.2MM 20
Buste a sacco con soffietto Multi Strip Extra 30+4 x 40 cm avana Intestate Conf. 100 pz 10
Faldone occhiellato - lacci d 15 cm 100

Lotto 2

ELENCO MATERIALE g.ta
CART.K.BRISTOL ALETTE G.200 AZZURRO CF25 4
CART.K.BRISTOL ALETTE G.200 GIALLO CF25 4
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CONSIDERATO

RITENUTO
TENUTO CONTO

TENUTO CONTO

DATO ATTO

CONSIDERATO

CART.K.BRISTOL ALETTE G.200 ARANCIO CF25 4
CART.K.BRISTOL ALETTE G.200 VERDE CHIARO NILO CF25 4
CART.K.BRISTOL ALETTE G.200 ROSA CICLAMINO CF25 4
CART.K.BASICO MANILLA C/AL.AZZ.G150 CF50 4
CART.K.BASICO MANILLA C/AL.GIA.G150 CF50 4
CART.K.BASICO MANILLA C/AL.VER.G150 CF50 4
CART.K.BASICO MANILLA C/AL.GRI.G150 CF50 4
CART.K.BASICO MANILLA C/AL.ROS.G150 CF50 4
GESSO ROT.INFRANG.NON TOSSICO BIAN.SC100 20
GESSO ROT.INFRANG. COLORI ASS. SC.100 PZ 2
PENNA PILOT V5 NERO 20
PENNA PILOT V5 BLU 20
MATITA COPIATIVA GOLDFABER 1221 12 PZ 1
BUSTE BLASETTI AVANA C/SOFF.30X40 G120 CF10 10
Lotto 3

ELENCO MATERIALE q.ta
PENNARELLI LUMOCOLOR 318 F NERO 5
PENNA BIC CRISTAL NERA 100
PENNA BIC CRISTAL ROSSA 100
PENNA PENTEL SUPERB NERA 24
CARTA PROTOCOLLO FF.200 5 MM 10
CARTA PROTOCOLLO FF.200 UN RIGO 10

che a seguito della suddetta indagine di mercato le forniture maggiormente
rispondenti ai fabbisogni dell’Istituto, valutando in particolare il prezzo piu basso,
sono risultate essere quelle degli operatori:

e Lotto 1 - Queen Mec S.r.l. P.I 03394891216 per € 438,60 IVA
esclusa (€ 535,10 IVA inclusa);

e Lotto 2 - MyO S.p.a. P.I 03222970406 per € 283,13 IVA esclusa (€
345,40 IVA inclusa);

e Lotto 3 - Gruppo GIODICART SRL P.I 0471540729 per € 128,31
IVA esclusa (€ 156,56 IVA inclusa);

di procedere all’affidamento in oggetto in favore dei suddetti operatori;

che la Stazione Appaltante, prima della stipula del contratto, svolgera le verifiche
volte ad accertare il possesso, da parte dell’affidatario, dei requisiti di ordine
generale [eventuale, ove richiesti criteri di selezione speciali, e speciale];

[N.B.: nel caso di affidamenti di importo fino a euro 5.000, ovvero di importo
superiore a euro 5.000 e non superiore a euro 20.000, é possibile svolgere le
verifiche di cui sopra con le modalita semplificate descritte al paragrafo 4.2 delle
Linee Guida A.N.AC. n. 4]

che I'Istituto non ha richiesto agli operatori la presentazione di una garanzia
definitiva ai sensi dell’art. 103, comma 11, del D.Lgs. 50/2016, trattandosi di
affidamento ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a), del D.Lgs. 50/2016 in
considerazione sia della comprovata solidita dell’operatore economico sia al fine
di ottenere un miglioramento sul prezzo di aggiudicazione (art. 103 comma 11
D.Lgs.50/2016)

che il contratto, ai sensi di quanto stabilito dall’art. 1, comma 3, del D.L.
95/2012, sara sottoposto a condizione risolutiva nel caso di sopravvenuta
disponibilita di una convenzione Consip S.p.A. avente ad oggetto forniture
comparabili con quelli oggetto di affidamento;

che per espressa previsione dell’art. 32, comma 10, lett. b), del D.Lgs. 50/2016,
non si applica il termine dilatorio di stand still di 35 giorni per la stipula del
contratto;
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VISTO I'art. 1, commi 65 e 67, della L. n. 266/2005, in virtu del quale I'Istituto & tenuto
ad acquisire il codice identificativo della gara (CIG);

TENUTO CONTO che I'affidamento in oggetto da luogo ad una transazione soggetta agli obblighi
di tracciabilita dei flussi finanziari previsti dalla L. 13 agosto 2010, n. 136 e dal
D.L. 12 novembre 2010, n. 187;

SENTITO il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi per quanto concerne la
disponibilita finanziaria dell’E.F. in corso ;

CONSIDERATO che gli importi di cui al presente provvedimento, pari ad € 850,04 IVA esclusa
(pari a € 1.037,06 IVA inclusa), trovano copertura nel bilancio di previsione per
I'anno 2022;

RITENUTO I'acquisto coerente con il Piano dell’Offerta Formativa e con il Programma
Annuale;

CONSIDERATO che la spesa da sostenere rientra nel limite a disposizione del Dirigente Scolastico
per affidamenti diretti;

nell’osservanza delle disposizioni di cui alla L. n. 190/2012, recante «Disposizioni per la prevenzione
e la repressione della corruzione e dell’illegalita della Pubblica Amministrazione»,

DETERMINA

Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati:

= di autorizzare, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a), del D.Lgs. 50/2016, I'affidamento diretto
delle forniture aventi ad oggetto materiale di cancelleria, agli operatori economici:

= Lotto 1 - Queen Mec S.r.l. P.I 03394891216 per € 438,60 IVA esclusa (€ 535,10 IVA
inclusa);

= Lotto 2 - MyO S.p.a. P.I 03222970406 per € 283,13 IVA esclusa (€ 345,40 IVA
inclusa);

= Lotto 3 - Gruppo GIODICART SRL P.I 0471540729 per € 128,31 IVA esclusa (€
156,56 IVA inclusa);

per un importo complessivo delle prestazioni pari ad € 850,04 IVA esclusa (pari a € 1.037,06
IVA inclusa);

» di autorizzare la spesa complessiva € 1.037,06, IVA inclusa, da imputare sul capitolo A02-1
- “"Funzionamento amministrativo” dell’esercizio finanziario 2022;

= che, sulla base di quanto specificato al punto 4.3.5 delle Linee Guida n°4 dell’ANAC, approvate
il 26/10/2016, all'operatore economico individuato per la procedura di affidamento diretto, non
saranno richieste:

o garanzia provvisoria, pari al 2% del prezzo base (al netto dell’'IVA), di cui all’art.93 comma 1
del D.Lgs 50/2016;

o garanzia definitiva, pari al 10% dell'importo di aggiudicazione (al netto dell’'IVA), di cui
all’art.10 del D.Lgs. 50/2016, in considerazione sia della comprovata solidita dell’operatore
economico sia al fine di ottenere un miglioramento sul prezzo di aggiudicazione (art. 103
comma 11 D.Lgs.50/2016).

» di nominare se stesso quale Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del
D.Lgs. 50/2016;

» di pubblicare il presente provvedimento nella sezione “pubblicita legale” (Albo del sito web
dell'l.C. Mattej di Formia: www.icmattej.it) ai sensi dell’art. 29 del Codice dei Contratti, D. Lgs
50/2016.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Lorenzo Cuna
Firmato digitalmente
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