
 

MINISTERO DELL’ ISTRUZIONE 

UFFICIO   SCOLASTICO   REGIONALE   PER   IL   LAZIO 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “P. MATTEJ“ 
SCUOLA INFANZIA – PRIMARIA - SECONDARIA I GRADO 

    Via Palazzo n. 163 - 04023  FORMIA (LT) Tel. 0771/24495  
cod. fisc. 90028000595 – codice meccanografico LTIC812003  

e-mail  ltic812003@istruzione.it 

 

Istituto Comprensivo “Pasquale Mattej” - Formia (LT) Pag. 1 di 3 

 

 

Al sito web 

 

Oggetto: Avviso pubblico relativo ad una indagine di mercato per l’affidamento del servizio di 
comodato d’uso per 24 mesi di n° 6 fotocopiatrici con sistema a card prepagate usa e getta, 
al solo costo copia (iva esclusa) omnicomprensivo di ogni altro onere a carico della scuola 
(canone, manutenzione, assistenza e ogni materiale di consumo) e senza obbligo a consumi 
minimi, da installare nei locali di questo istituto come segue: n. 2 piano terra sede centrale, 
n. 1 piano terra plesso scuola dell’infanzia “Gabbiano Azzurro”, n. 1 piano terra plesso scuola 
dell’infanzia “San Pietro”, 1 piano terra plesso scuola primaria “Rodari” e n. 1 piano terra 
plesso scuola primaria “Calvino”. Procedura di affidamento diretto ai sensi degli artt. 36 e 66 
del Dlgs. 50/2016 
CIG Z85352533E 

 

 

MANIFESTAZIONE D’INTERESSE 

 

Il Dirigente Scolastico 

 
Premesso che il presente avviso non costituisce invito a partecipare alla procedura di affidamento, 

ma è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazione di interesse per favorire la partecipazione 

e la consultazione del maggior numero di operatori economici in modo non vincolante per l’Istituto 

Comprensivo “P.Mattej” di Formia (LT) nel rispetto dei principi di parità di trattamento, non 

discriminazione, trasparenza, proporzionalità, concorrenza e rotazione. Il presente avviso non è 

vincolante per l’Istituto. 

Rende noto che l’istituto Comprensivo “P.Mattej” di Formia (LT) intende affidare, mediante una 

procedura di affidamento diretto ai sensi dell’art. 36 del D.lgs. n. 50/2016, il servizio di comodato 

d’uso per 24 mesi di n° 6 fotocopiatrici con sistema a card prepagate usa e getta, al solo costo copia 

(iva esclusa) omnicomprensivo di ogni altro onere a carico della scuola (canone, manutenzione, 

assistenza e ogni materiale di consumo) e senza obbligo a consumi minimi, da installare nei locali 

di questo istituto come segue: n. 2 piano terra sede centrale, n. 1 piano terra plesso scuola 

dell’infanzia “Gabbiano Azzurro”, n. 1 piano terra plesso scuola dell’infanzia “San Pietro”, 1 piano 

terra plesso scuola primaria “Rodari” e n. 1 piano terra plesso scuola primaria “Calvino” con 

affidamento diretto ai sensi dell’art. 36, comma 2 previa indagine preliminare di mercato ai sensi 

dell'art. 66 del D.Lgs. 50/2016. 
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La fornitura dovrà avere le seguenti caratteristiche minime: 

DESCRIZIONE TECNICA DELLA 

FOTOCOPIATRICE PER LA 

SEGRETERIA 

 DESCRIZIONE TECNICA DELLA 

 FOTOCOPIATRICE PER USO 

DIDATTICO 

• Digitale, Multifunzione;  

• Velocità 35 copie al minuto; 

• Processo copiatura; 

laser/elettrostatico   

• Formato carta A3 e A4;  

• fronte retro;  

• ingrandimento e riduzione da 

25%-400%;  

• bypass;  

• Alimentatore automatico di 

originali;  

• Printer kit per funzione 

stampante;   

• Funzione scanner;   

• Possibilità di inserimento codice 

per ogni utente (min. 20 utenti). 

 • Digitale, Multifunzione 

• Velocità 25 copie al minuto 

• Processo copiatura; 

laser/elettrostatico  

• Formato carta A3 e A4;  

• fronte retro;  

• ingrandimento e riduzione da 

25%-400%;  

• bypass;  

• Alimentatore automatico di 

originali;  

• Possibilità di inserimento codice 

• per ogni utente (min. 40 utenti). 

• Lettore schede Magnetiche 

 

Quantità 1  Quantità 5 

 

Caratteristiche del contratto 

Servizio di comodato d’uso della durata contrattuale di 24 mesi, consegna entro sette giorni 

lavorativi, rimozione malfunzionamenti entro quindici ore lavorative, sostituzione macchine entro 

ventiquattro ore lavorative, fornitura e rimozione di materiali di consumo entro quindici ore 

lavorative; 

 

Requisiti e cause esclusione 

I soggetti interessati devono pena esclusione, dichiarare: 

- di possedere i requisiti in ordine generale previsti dalla normativa vigente; 

- di essere iscritto al Registro delle Imprese tenuto alla Camera di commercio coerente alla 

tipologia del settore per cui si intende partecipare all’affidamento; 

- di essere in regola con gli obblighi di contribuzione previdenziale, assistenziale ed Agenzia 

Entrate- Riscossione e con le disposizioni di disposizioni di cui all’art. 3 della L. 13/08/2010 

n.136 e ss.mm.ii. 

  

Inviare entro i termini prescritti: 

- Allegato A - Istanza partecipazione 

corredato da copia documento di identità del legale rappresentante 

- Allegato B - Autocertificazione requisiti generali corredata da copia documento di 

identità del legale rappresentante. 

- Allegato C – Servizi offerti e costi praticati 

 

Modalità e data di presentazione delle candidature 

Le manifestazioni di interesse, compilate sull’apposito modello “Allegato A - Istanza di 

partecipazione”, devono pervenire entro e non oltre le ore 13:00 del 21 febbraio 2022 all’Ufficio 

Protocollo di quest’istituto utilizzando esclusivamente il modello Allegato A (Istanza di 

partecipazione) e le relative autocertificazioni (Allegati B e C ) che vanno recapitate alla Stazione 

Appaltante: 
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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “P. MATTEJ“ 

Via Palazzo n. 163 - 04023  FORMIA (LT) 

La candidatura deve pervenire mediante posta elettronica certificata (con firma digitale) all’indirizzo 

LTIC812003@PEC.ISTRUZIONE.IT e dovrà avere il seguente oggetto:  “Manifestazione d’interesse 

servizio di noleggio fotocopiatrici”; 

 

Procedure relative alla Manifestazione d’interesse 

La candidatura dovrà analiticamente indicare i servizi offerti e i costi praticati utilizzando i modelli 
allegati alla presente. 

 
Il servizio di comodato d’uso di fotocopiatrici avrà una durata contrattuale di 24 mesi, con 
decorrenza dalla sottoscrizione del contratto, sarà affidato mediante affidamento diretto, ai sensi 
dell'art. 36 del D.lgs. N. 50/2016. 

 

Modalità di pubblicizzazione: 

Pubblicazione all’Albo Pretorio; 

Pubblicazione sul sito web della scuola all’indirizzo www.icmattej.it 

 

Informativa ai sensi del DLgs 196/03 

 

L’istruzione scolastica informa che i dati forniti dai concorrenti per la finalità connesse alla gara di 

appalto e per l’eventuale successiva stipula del contratto, saranno trattati dall’Ente appaltante in 

conformità delle diposizioni del DLgs 196/03 e saranno comunicati a terzi solo per motivi inerenti 

la stipula e la gestione del contratto. Le ditte concorrenti e gli interessati hanno facoltà di esercitare 

i diritti previsti ai sensi dell’art. 7 del DLgs 196/03. 

 

Il responsabile del trattamento dati è il Dirigente Scolastico Prof. Lorenzo Cuna. 

Responsabile del procedimento è il Dirigente scolastico Prof. Lorenzo Cuna. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Lorenzo Cuna 
Firmato digitalmente 
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